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Licenciado
MAXIMILIANO ANTONIO ARAUJO Y ARAUJO
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho.

Sefior Viceministro:

aprobado mediante Acuerdo Ministerial No0.932-2017, correspondiente al perfodo del 02 a]
30 de noviembre del presente afio, para el cobro de mis honorarios presento factura del
régimen Opcional Simplificado Sobre Ingresos, serie “B” No. 0033, -

2. Asesorar en la revision de la propuesta de Reglamento intemo de Organizacién y
Funciones del Coro Nacional de Guatemala de Ia Direccign General de las Artes;

3. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de Ig Direccion General de las Artes en
la Revision de Ia Propuesta del ‘Reglamento Interno de Organizacién y Funciones;

4. Asesorar al Coro Nacional de Guatemala de la Direccign Genefal de las Artes en
los proceso de aprobacion del Reglamento de Organizacién y F unciones; y

5. Otras Actividades Afines a su contrato.

Resultados Obtenidos
“==ados Obtenidos

" 1. Se asesord al Coro Nacional de Guatemala de Ig Direccion General de las Artes

en la elaboracion de un diagnéstico administrativo, como herramienta elemental,



mediante ef cual se busca identificar las causas de las debilidades existentes en

los procesos administrativos.

2. Se asesord en aspecios metodoldgicos en la busqueda de documentos e
informacion indispensable para la elaboracién de la propuesta de Reglamento de
Organizacién y Funciones. ‘

3. Se asesoré en la elaboracion dei proyecto de Reglamento de Organizacion y
Funciones con el propdsito que el Coro Nacional de Guatemala cuente. con un
documento técnico normativo de gestion institucional mediante el cual se de

formalidad a la estructura organica del mismo.

4. Se asesoré al personal administrativo del Coro Nacional de Guatemala en la
resolucion de consultas sobre el proceso de elaboracién de proyeccion de saldo
para pago de prestaciones laborales pendientes, durante el ejercicio fiscal 2018.

5. Se asesord al Coro Nacional de Guatemala sobre los proceso de liquidacion de

gastos administrativos.

8. Se-asesord al Coro Nacional de Guatemala sobre gestiones administrativas de

personal.
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